Gebruik van AFAS Pocket App

Log in met het wachtwoord die je aangemaakt hebt, vervolgens zie je het beginscherm van de Pocket
App.

Mijn taken
Onder mijn taken kun je zien of er een taak open staat voor jou. Een voorbeeld is de ondertekening

van een verlening van je arbeidsovereenkomst. Je kunt deze digitaal
ondertekenen via de app en onder mijn taken vind je de status.
NieuWS v Mijn Taken
Onder het kopje nieuws komen artikelen te staan die gepubliceerd zijn op Mijn Signalen @
Insite (Intranet).

Nieuws
Declaraties Declaraties
Door op declaraties te drukken kun je een declaratie indienen.
Je klikt op het plusje en daar maak je de keuze wat voor declaratie je indient.
Geef een toelichting over de declaratie, geef het totaalbedrag aan B Loonstroken
en voeg ten slotte een bijlage toe (foto van de bon) en stuur je declaratie
digitaal in. De declaratie komt direct bij de financiéle administratie terecht
en wordt uitbetaald bij je salaris. liji Segavens

Verlof

Ziek Melden

VerlOf l:} Instellingen

Hier kun je jouw actuele verlofsaldo vinden en hoeveel uur je gebruikt hebt.
Klik op het plusje om een verlofverzoek in te dien. Er zijn 4 opties:
Aanmaken verlofaanvraag: voor een normale vrije dag of vakantie
- Geef de periode aan (1 dag of meerdere dagen/weken)
- Neem je een halve dag op of een aantal uur schuif het vinkje van hele dag naar links, op deze
manier kun je de exacte tijdstippen invullen)
Aanvullend geboorteverlof: wanneer je een kindje hebt gekregen (neem eerst contact op met HR)
Bijzonder verlof: verlof om een bijzondere reden (neem altijd eerst contact op met je leidinggevende
voordat je dit indient)
Geboorteverlof: wanneer je een kindje hebt gekregen (neem eerst contact op met HR)

Loonstroken
Hier vind je de loonstroken en de jaaropgaves.

Ziek melden

Geef je ziekmelding door via de optie ziek melden. De melding komt dan terecht bij je leidinggevende
en HR. Stel ook altijd je leidinggevende persoonlijk op de hoogte van je ziekmelding en laat aan het
einde van de dag aan je leidinggevende weten of je verwacht de volgende dag weer aanwezig te zijn.

Beter?
v" Meld je via de app onder het kopje ziek melden weer beter.



